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Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird die Paracelsus Medizinischen Privatuniversitat mit PMU abgekirzt.
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ZIEL UND ZWECK

Ziel und Zweck dieser Richtlinie ist die Sicherstellung der sachgerechten Eréffnung, Verwaltung und
Abwicklung von Forschungs-Kostenstellen (F-Kst) an der PMU.

DEFINITION F-KST

Die Forschungsgelder der/des F-Kst-Inhaberin/Inhabers (FI) werden Uber eine eindeutige F-Kst doku-
mentiert. Je nach Bedarf wird eine F-Kst fur laufende Forschung oder fir zeitlich befristete Forschungs-
projekte angelegt. Durch die Einrichtung der F-Kst ist eine klare Trennung dieser Forschungsmittel von
anderen Finanzierungsbereichen gegeben. Damit ist nicht die Einrichtung eines eigenen Bankkontos
verbunden.

Klinische Studien werden Uber das CRCS (Clinical Research Center Salzburg GmbH) abgewickelt. Kon-
takt: Priv.-Doz. Dr. Florian Lagler (Email: f.lagler@crcs.at / Tel: 0662 2420-80760).

VERANTWORTLICHKEIT DES FI

Die/Der Fl verantwortet neben der Einhaltung der ,Richtlinie zur Sicherung guter wissenschaftlicher
Praxis der PMU* auch die Richtigkeit und Vollstandigkeit aller Angaben in den Férderansuchen, Berich-
ten und Abrechnungen.
e Sie/Erist der PMU gegeniiber personlich fir das Forschungsprojekt verantwortlich, unabhangig
vom Bestehen seines Dienstverhaltnisses zur PMU bzw. einer anderen Forschungsstatte.
e Sie/Er hat sicherzustellen, dass die relevanten Unterlagen geordnet und aufbereitet fir alle For-
men der Nachprufungen/Audits Uber den dafiir vorgesehenen Zeitraum (bei EU-Férderungen:
10 Jahre nach Projektabschluss) verfligbar sind.
e Sie/Er hat an Nachprufungen/Audits aktiv mitzuwirken, Entgegnungen und Kommentare zu Au-
dit-Berichten selbstandig zu verfassen und der PMU jede nétige Unterstiitzung zu gewahren.

EROFFNUNG EINER F-KST

Berechtigung zur Er6ffnung einer F-Kst:

Berechtigt zur Antragstellung zur Eréffnung einer F-Kst sind Leiter*innen von Universitatsinstitutionen
der PMU sowie Leiter*innen und wissenschaftliche Mitarbeitende des Universitatsklinikums. Bei der Un-
terzeichnung von Vertragen und Verwendung von Mitteln in Bezug auf F-Kst sind die Zeichnungsbe-
rechtigungen der PMU (zwei Vorstande) einzuhalten.

No6tige Angaben und Unterlagen zur Er6ffnung der F-Kst:

e Der Antrag auf Eroffnung einer Forschungskostenstelle ist per Online-Link
https://www.pmu.ac.at/forschung-innovation/forschungsservices/ftkst an die PMU zu stellen.
Dieser beinhaltet auch die Bestatigung der Akzeptanz dieser Richtlinie.

e \ertrage und Fordervereinbarungen mit Externen sind vor Unterzeichnung durch den PMU-
Vorstand im Entwurf der Stabstelle Recht (legal@pmu.ac.at) vorzulegen, sodass die PMU als
Vertragspartner allenfalls notwendige Vertragsénderungen noch reklamieren kann.

e Beinhaltet ein Férderprogramm einen Eigenmittelanteil, so ist dessen Finanzierung durch den
Fl nachzuweisen und von der Leitung der Finanzabteilung zu genehmigen.

Overhead

Jedes Forschungsprojekt verursacht Aufwendungen im Bereich der Administration der PMU sowie
Kosten durch Infrastrukturnutzung, weshalb die Berlicksichtigung von Overheads erforderlich ist. Je
nach Administrationsaufwand und Beschaffenheit des Projekts wird ein Overhead festgelegt, min-
destens jedoch 3,5 % der Forschungsgelder. Der Overhead wird vom Rektorat festgelegt.
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ZAHLUNGSVERKEHR

Bankverbindung und Rechnungsadresse:
Fir den gesamten Zahlungsverkehr sind folgende Daten zu verwenden:

Bankverbindung:

Paracelsus Medizinische Privatuniversitat Salzburg — Privatstiftung
Raiffeisenlandesbank Oberdsterreich AG

IBAN: AT61 3400 0624 0441 7416

Swift/BIC: RZOOAT2L

UID: ATU65874011

Bei Einzahlungen ist als Verwendungszweck die Kostenstellennummer und —Bezeichnung anzuflhren,
damit eine Zuordnung des Zahlungseingangs zum jeweiligen Projekt moglich ist.

Rechnungsadresse:

Paracelsus Medizinische Privatuniversitat
Salzburg — Privatstiftung / ZERE
Strubergasse 21

5020 Salzburg

Verrechnung von Leistungen der Fl an Externe

Wenn der FI Leistungen an Externe erbringt, muss eine formal richtige Rechnungslegung (Vorlage
PMU-Rechnung) erfolgen. Ansprechpartner hierfir sind die Mitarbeitenden der Buchhaltung der PMU
unter accounting@pmu.ac.at. Die Rechnungslegung der PMU erfolgt im Bereich der gemeinnitzigen
Tatigkeit (Grundlagenforschung, Lehre) ohne Ausweis einer MwSt.

Forderabrechnungen an externe Forderstellen

Abrechnungen/Zwischenreports missen mit der Abteilung Forschungsservice
(forschungs.service@pmu.ac.at) abgestimmt und mindestens 14 Tage vor Abgabetermin, fertig auf-
bereitet dem Controlling (controlling@pmu.ac.at) der PMU zur Freigabe vorgelegt werden.

Fir EU-Projekte stellt das Forschungsmanagement Vorlagen zur Verfligung, die einheitlich zu verwen-
den sind!

MITTELVERWENDUNG UND AUSZAHLUNG

Mittelverwendung von Forschungsgeldern auf der F-Kst
Die Verwendung hat widmungsgemaf zu erfolgen. Das bedeutet in der Regel, fir Forschungszwecke
im engeren Sinne.

Anschaffung von Sachmittel & Investitionsgiitern (Geraten)

Wenn Uber Forschungsgelder Investitionsgiter (Gerate) oder Sachmittel angeschafft werden, so kann
der Fl oder eine von ihm schriftlich bevollmachtigte Person Uber diese Forschungsgelder entsprechend
den allgemeinen PMU-Einkaufsrichtlinien verfiigen und Bestellungen direkt durchfihren.

Beschaffung bis zu einem Bruttowarenwert

e bis zu € 2.999,- Instituts- und Abteilungsleiter
e bis €49.999,- nach Freigabe durch die/den Kanzler/in der PMU. (Einkaufsantrag)
e ab€50.000,- nach Freigabe durch den Vorstand der PMU. (Einkaufsantrag)

Angeschaffte Investitionsguter (z.B. Gerate) stehen im Eigentum der PMU. Die Anschaffungskosten
fallen bei der PMU ,Brutto” (kein Vorsteuerabzug) an.

Auszahlungsvoraussetzungen von einer F-Kst
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Die Begleichung von Forschungs-Ausgaben erfolgt ausschlielich auf Basis von Belegen entweder
durch Ubermittlung von Originalbelegen an die PMU/ZERE (Zentraler Rechnungseingang), oder in di-
gitaler Form per Mail an invoice@pmu.ac.at.

Die Belege mussen enthalten:

- Rechnungsanschrift:
Paracelsus Medizinische Privatuniversitat
Salzburg — Privatstiftung / ZERE
Strubergasse 21
5020 Salzburg

- Angabe der Kostenstelle

- Angabe der UID-Nr. des Lieferanten und der UID-Nr. der PMU (ATU65874011)

Die Rechnungsfreigabe des Fl erfolgt Giber den digitalen Workflow der PMU. Zur Einrichtung dieses
Workflows kontaktieren Sie accounting@pmu.ac.at.

Personaleinstellungen und Werkvertrage durfen ausschlief3lich tber die Personalabteilung
(personal@pmu.ac.at) der PMU abgewickelt werden.

Ansuchen um Erstattung von Barauslagen und Reisekosten

erfolgen mit dem entsprechenden Formular der PMU (fiir PMU Mitarbeitende) oder durch eine Ho-
norarnote (fir Externe) und ausnahmslos unter Einreichung der Originalbelege.

Eine Ubertragung von Drittmittelgeldern an externe Bankkonten ist prinzipiell nicht méglich und
bedarf in besonderen Fallen (z.B.: Férderansuchen fur Forschung, die an anderen Forschungsstat-
ten abgewickelt wird) einer Genehmigung des Vorstandes der PMU.

Personalanstellungen
Werden im Rahmen eines Forschungsprojekts Mitarbeitende angestellt, sind folgende Prozesse einzu-
halten:

Meldung der Mitarbeiter/innendaten mittels Datenblatt (muss im Personalbiiro
personal@pmu.ac.at der PMU angefordert werden) eine Woche VOR Beginn des Dienstverhalt-
nisses, des freien Dienstverhaltnisses oder der Werkvertragstatigkeit an die Personalabteilung der
PMU.

Meldung der Aufldsung des Dienstverhaltnisses, freien Dienstverhaltnisses oder der Werkver-
tragstatigkeit umgehend nach Bekanntwerden an die Personalabteilung der PMU.

Bekanntgabe von Anderungen (Beschaftigungsausmaf, Gehalt etc.) eine Woche vorab.

Bei Projekten des FWF sind mit dem Datenblatt die Daten fir die Selbstverrechnung an den FWF
bekannt zu geben.

Bei verspateten Meldungen kénnen Sdumniszuschlage und erhéhte Abgaben anfallen, die von der
Kostenstelle zu tragen sind.

RECHTLICHE ZUORDNUNG UND BEHANDLUNG

Rechtliche Zuordnung
Samtliche in die PMU eingebrachte Forschungsgelder werden von der PMU vereinnahmt und sind damit
Bestandteil des Stiftungsvermogens und nicht Eigentum anderer natirlicher oder juristischer Personen.

Steuerrechtliche Behandlung der Forschungsgelder

Die Forschungsgelder werden steuerrechtlich als PMU-Gelder behandelt, die hinsichtlich ihrer Verfi-
gung einer besonderen Behandlung unterliegen.

Dies hat folgende Konsequenzen:

Die Drittmittel unterliegen grundsatzlich keiner Einkommensbesteuerung. Die/Der Fl ist fur die ver-
einnahmten Drittmittel nicht einkommenssteuerpflichtig.
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e Die PMU ist im Bereich der gemeinnitzigen Tatigkeit nicht vorsteuerabzugsberechtigt (Privatstif-
tung). Das bedeutet, dass alle Kosten inkl. MwSt. anfallen.

e Bei der Weiterverrechnung von Personalkosten von SALK oder CRCS an die PMU fallen die Per-
sonalkosten inkl. des jeweils gliltigen Mwst.-Satzes an. Ebenso gilt dies flr die Weiterverrechnung
von Investitionsgutern und anderen Aufwendungen.

e Angeschaffte Investitionsguter (z.B. Geréte) stehen im Eigentum der PMU.

e Auszahlungen an Mitarbeitende der PMU sind nur Uber die Gehaltsabrechnung maéglich. Aus-
nahme: Refundierungen an Mitarbeitende (z.B. flr Fortbildungskosten, Reisekosten, Barauslagen)
kénnen dann direkt Gberwiesen werden, wenn entsprechende Originalbelege vorgelegt werden
und eine forschungsrelevante bzw. widmungsgemaflle Verwendung gegeben ist.

F-KST VERWALTUNG

Uberziehung einer F-Kst

Grundsétzlich ist eine Uberziehung der F-Kst nicht mdglich. Sollte fiir bestimmte Projekte aufgrund des
Fordervertrages eine Vorfinanzierung durch die PMU erforderlich sein, so muss diese vor dem Beginn
des Projektes von der PMU genehmigt werden.

Ubertragung eines Guthabens am Ende des Wirtschaftsjahres
Die PMU stellt durch interne Prozesse sicher, dass das Guthaben per 31.07. ins Folgejahr Ubertragen
wird.

Budgetierung

Da jede F-Kst in das Gesamtbudget der PMU einfliel3t, ist eine Budgetierung (Planung der Einnahmen
und Aufwendungen, sowie eine Personalplanung fiir das kommende Wirtschaftsjahr, i.e. jeweils 01.08.
— 31.07.) notwendig. Die auszufiillenden Budgetblatter werden vom PMU-Controlling einmal jahrlich
versandt und sind termingerecht bereitzustellen.

Auswertungen/Monatsreports iiber die F-Kst

Fl mit Zugang zur PMU-eigenen Software BMD kénnen Uiber Smart-Interface tagesaktuell Einblick in
ihre F-Kst nehmen. Alle anderen FI erhalten monatlich einen Report ihrer Kostenstelle. Alle Einnahmen
und Aufwendungen im Berichtszeitraum sowie der Saldo des Forschungsprojekts sind daraus ersicht-
lich. FUr Einschulungen, Rickfragen und eventuell erforderliche Sonderauswertungen steht das Con-
trolling der PMU zur Verfigung.

Beendigung einer Forschungskostenstelle

Nach Abschluss des Forschungsprojekts wird die Kostenstelle geschlossen. Nicht ausgeschopfte Mittel
werden entweder (z.B. bei kompetitiven Férderprogrammen) den Drittmittelgeber riickerstattet, oder
verbleiben an der PMU und kénnen ausschlieflich forschungsrelevant verwendet werden.

Fir jede neue Drittmittelvereinbarung/Férdervertrag ist eine neue Kostenstelle zu beantragen. Eine Wei-
terverwendung einer bereits bestehenden Kostenstelle flir andere Forschungsprojekte ist nicht moglich.
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